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HERZLICH WILLKOMMEN 
 
Wir freuen uns über ihr Interesse am Förderprogramm KOMPASS für Soloselbstständige.  
 
Gerne begleiten wir Sie als offizielle Anlaufstelle bei allen erforderlichen administra@ven Vorgängen im 
Förderportal Z-EU-S (Zuwendung Europäischer Sozialfonds).  
 
Mit dieser detaillierten Anleitung sollten folgende 3 Schri=e erfolgreich klappen:  

1. Registrierung        ab Seite 1 

2. Interessensbekundung anlegen und bearbeiten  ab Seite 4 

3. Interessensbekundung einreichen    ab Seite 8 
 
Ein paar Anmerkungen vorab 

• Antragstellende Selbständige werden in Z-EU-S als Vorhabenträger bezeichnet.  
• Die Registrierung Ihrer einzugebenden Daten in Z-EU-S erfolgt einmalig.   
• Die gespeicherten Daten werden in alle folgenden Anträge übernommen.  
• Alle Eingabefelder mit einem roten Stern müssen zwingend ausgefüllt werden (PflichFelder). 
• Wenn nicht alle PflichQelder ausgefüllt sind, kann die Registrierung nicht abgeschlossen werden. 
• Bringen Sie deshalb biTe die benö@gten Informa@onen vor der Registrierung in Erfahrung!  
• In Z-EU-S gibt es über das Fragezeichen-Symbol (rechts oben) auch eine Online-Hilfe.  
• Ihre Interessenbekundung muss für die Einreichung nicht unterschrieben werden!  

 
 
1. REGISTRIERUNG 
 
Zugangslink:  hTps://www.foerderportal-zeus.de/zeus/#/login 
 
Registrierungsseite öffnen 

> Wählen Sie "Registrieren" aus 
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Daten des Vorhabenträgers 
> Befüllen Sie die PflichFelder/Felder (mit roten Sternchen) 

 
Unsere Empfehlungen 

> Damit Sie später das einfache bzw. komfortable TAN-Verfahren zur Einreichung von bes@mmten 
Vorgängen nutzen können, setzen Sie biTe beim Feld Z760 „Es besteht der ausdrückliche 
Wunsch auf Einreichung mit manueller UnterschriZ...“ KEIN Häkchen  

o ansonsten müssen Sie diese Vorgänge später manuell vornehmen, d.h. ausdrucken, 
unterschreiben und per Post einreichen) 

 
> Bei Z 572 (Registrierung mit vorbelegtem Rechteprofil) biTe „KOMPASS – Kompakte Hilfe für 

Soloselbstständige“ auswählen  
 
Administrator  (auf + klicken um Bereich auszuklappen) 

> Die meisten Angaben für den Administrator ziehen sich automa@sch aus den eingegebenen 
Daten des Vorhabenträgers.  

> Z 478 (Steueriden@fika@onsnummer) ist ein PflichFeld – obwohl es aktuell nicht als solches 
gekennzeichnet ist.  BiTe entsprechend eintragen.  

 
> Wählen Sie unten links "Registrieren" aus 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Wich%ger Hinweis:  
Begüns%gte im Förderprogramm sind immer die Solo-
Selbstständigen als natürliche Person (nicht die 
juris6sche Person bei bes6mmten Gesellscha:sformen). 
 
Daher muss auch die Registrierung als natürliche 
Person erfolgen. 
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Erfolgsmeldung 
> Die Meldung "Die Registrierung war erfolgreich, biTe bestä@gen Sie Ihre Daten über den Link in 

der Ihnen zugesendeten E-Mail." wird eingeblendet 
> Sie erhalten eine E-Mail zur Bestä@gung 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
E-Mail mit Link 

> Bestä`gen Sie die Daten über den Link in der zugesandten E-Mail 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Willkommensseite 

> Sie werden automa@sch zur Willkommensseite weitergeleitet 
> Nach der Bestä@gung Ihrer Registrierung erhalten Sie jeweils per E-Mail eine automa`sch 

generierte Nutzer-ID sowie ein zufällig generiertes Passwort als Zugangsdaten zur Anmeldung.  
> Das in der E-Mail vorgegebene Passwort können Sie nach dem ersten Login in Z-EU-S unter Mein 

Profil > Allgemein in ein von Ihnen erstelltes Passwort ändern. 
 
 
 
 
 
 
 
 

Tipp: Wissen Sie Ihr Passwort nicht mehr, können Sie sich mit einem Klick 
auf den Link Passwort vergessen unter Angabe Ihrer E-Mail-Adresse ein 
neues Passwort zusenden lassen. Die E-Mail-Adresse muss der bei der 
Registrierung angegebenen E-Mail-Adresse entsprechen. 
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2. Interessensbekundung anlegen und bearbeiten 
 
 
Vorgangsübersicht öffnen 

> Wählen Sie den Menüpunkt "Vorgänge" aus 
> Wählen Sie "+ Hinzufügen" aus 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
Neuen Vorgang hinzufügen 

> Wählen Sie BMAS (BM für Arbeit & Soziales) als Ressort in der Dropbox "Ressort" (D905) aus 
> Wählen Sie KOMPASS als das gewünschte Programm in der Dropbox "Programm" (D20) aus 
> Wählen Sie Solo-Selbstständige in der Dropbox „Handlungsfelder/Einzelziele“ (Z 3)  
> Wählen Sie "Weiter" aus 
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Interessenbekundung anlegen 
 
Teil A: Interessensbekundender  
 

> Ansprechperson hinzufügen:  
o Ihren Name auswählen (Soloselbstständige/r) 

> Hinzufügen 
 
 
Teil A: Vorhabendaten 
 
Kennzeichen der Förderbekanntmachung 

> IB Qualifizierungsscheck KOMPASS auswählen  
 
Bezeichnung des Vorhabens 

> Name/ggf. Beschreibung der gewünschten Qualifizierung (dies muss jetzt noch keine konkrete 
Maßnahme eines Bildungsträgers sein) 

 
 
Teil A: Angaben zum Kurzförderprogramm  
 
Anlauf-/Beratungsstelle  

> Team U Academy gGmbH auswählen 
 
Vorhaben der Anlauf-/Beratungsstelle:  

> Beratung KOMPASS Süd 
> Beratung KOMPASS West  

 
BiTe wählen Sie je nach in der Terminbuchung zugeordnetem Berater entweder „West“ oder „Süd“ aus.  
Achtung: Diese Zuordnung ist unabhängig von ihrem jeweiligen Wohnort bzw. Bundesland.  
 
Janine Gerold   > Beratung KOMPASS West 
Vanessa Zaccaria  > Beratung KOMPASS West 
 
Cornelia Claves  > Beratung KOMPASS Süd 
Dietmar Stöcke  > Beratung KOMPASS Süd 
Olaf Gerold   > Beratung KOMPASS Süd  
 
Nachdem Sie alle erforderlichen Angaben eingegeben bzw. auswählt haben, wählen Sie "Speichern" aus 
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Erfolgsmeldung 
> Die Meldung "Interessenbekundung gespeichert" wird eingeblendet 
> Die Interessenbekundung wurde erfolgreich angelegt 
> Die Vorgangs-ID wird angezeigt 
> Der Status der Interessenbekundung lautet "in Bearbeitung" 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Interessenbekundung bearbeiten (bei Bedarf- sofern Sie nochmals etwas verändern möchten)  

> Wählen Sie den Menüpunkt "Vorgänge" aus 
> Die Interessenbekundung wird angezeigt und befindet sich im Status "in Bearbeitung" 
> Wählen Sie die Interessenbekundung aus 
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Interessenbekundung bearbeiten (bei Bedarf) 
> Die Interessenbekundung wird geöffnet 
> Der Status der Version der Interessenbekundung (IB-Status) (Reiter "Verwaltung) lautet "in 

Bearbeitung": 
o Die Interessenbekundung kann bearbeitet werden 
o Nach der Bearbeitung wählen Sie "Speichern" aus, um die (bearbeiteten) Daten zu 

speichern 
> Der Status der Version der Interessenbekundung (IB-Status) (Reiter "Verwaltung) lautet 

"Bestä@gt": 
o Legen Sie eine neue Bearbeitungsversion an 
o Der IB-Status lautet "in Bearbeitung" 
o Die Interessenbekundung kann bearbeitet werden 
o Nach der Bearbeitung wählen Sie "Speichern" aus, um die (bearbeiteten) Daten zu 

speichern 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Erfolgsmeldung 
> Die Meldung "Interessenbekundung gespeichert" wird eingeblendet 
> Die Interessenbekundung wurde erfolgreich bearbeitet 
> Nachfolgend müssen Sie die Interessensbekundung unbedingt noch einreichen!!! 
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3. Interessensbekundung einreichen 
 
 
Nachdem Sie die Interessenbekundung angelegt haben, müssen Sie diese nun erstmals einreichen.  
 
 
Vorgangsübersicht öffnen 

> Wählen Sie den Menüpunkt "Vorgänge" aus 
> Wählen Sie die gewünschte Interessenbekundung aus 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
Interessenbekundung öffnen 

> Die Interessenbekundung wird geöffnet 
> Der Reiter "Interessenbekundung" wird angezeigt 
> Wählen Sie den Reiter "Verwaltung" aus 
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Version bestä`gen 

> Der Status der Version der Interessenbekundung (IB-Status) lautet "in Bearbeitung" 
> Wählen Sie "Version bestä`gen" aus 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
Erfolgsmeldung 

> Die Meldung "Interessenbekundung bestä`gt" wird eingeblendet 
> Der IB-Status lautet "Bestä@gt" 
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Interessenbekundung einreichen 
> Gehen Sie vom Reiter „Verwaltung“ ganz nach links zum Reiter „Interessensbekundung“  
> Wählen Sie unten links "Einreichen" aus  

 

 
 
Sicherheitsabfrage 
Wählen Sie "Ja" aus 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Erfolgsmeldung 
> Die Meldung "Interessenbekundung eingereicht" wird eingeblendet 
> Die Interessenbekundung wurde erfolgreich eingereicht 
> Der Vorgangsstatus der Interessenbekundung lautet "eingereicht" 
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Nachricht an einreichenden Nutzer 
> Sie werden als einreichender Nutzer miTels automa`scher Nachricht in Z-EU-S und per E-Mail 

über die erfolgreiche Einreichung der Interessenbekundung informiert 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Herzlichen Glückwunsch!  
 
Ihre Interessenbekundung für das Programm KOMPASS liegt jetzt nach der ersten Einreichung vor.  
 
 
Bi?e übermi?eln Sie uns abschließend noch Ihre Vorgangs-ID aus Z-EU-S  
 

• Um den weiteren Prozess ohne Verzögerungen fortsetzen zu können, biTen wir Sie, uns Ihre 
Vorgangs-ID aus Z-EU-S per E-Mail zukommen zu lassen. 

o Direkt an die E-Mail ihres Beraters/ihrer Beraterin oder an info@academy-team-u.de 
• Die Vorgangs-ID finden Sie in Z-EU-S im Feld Z95 – sie beginnt stets mit IB gefolgt von einer 

Zahlenfolge.  
• Ihre Mithilfe ist wich@g, da wir als Anlaufstelle nicht automa@sch über den Abschluss Ihrer 

Registrierung und Interessensbekundung informiert werden.  
 

Vielen Dank vorab.   
 
 
 
TEAM U Academy gGmbH 
 
Stand: Januar 2026  


